KONFIGURACJA KONTA POCZTOWEGO (na przyktadzie Microsoft Outlook 2016)

Uruchamiamy naszego Outlook’a. Jesli nie mamy skonfigurowanego konta pocztowego,
program spyta nas podczas uruchomienia czy chcemy to zrobi¢. Jesli jednak konto juz
istnieje, lub nie zgodziliSmy sie wczes$niej na jego utworzenie, nalezy z géornego menu wybrac
Plik a nastepnie Dodaj konto.
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— Brak dostepnych kont. Dodaj konto e-mail, aby wiaczyé dodatkowe funkcje.
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afk

Zmien ustawienia dla tego konta lub skonfiguruj wiecej polaczen.
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Dalsza czes¢ konfiguracji w obu sytuacjach wyglada w nastepujacy sposéb. Zostaniemy
przeniesieni do okna Konfiguracja konta programu Microsoft Outlook. Musimy wyrazic¢
zgode wybierajgc opcje Tak i klikajgc przycisk Dalej. W nowym oknie czeka nas wybranie
konfiguracji recznej i przejscie do nastepnego kroku.

Konfiguracja konta programu Microsoft Outlock x

Dodaj konto e-mail

Uzyj programu COutlook, aby taczyé sie z kontami e-mail, np. z serwerem Microsoft Exchange Server organizacji lub z kontem
Exchange Online w ramach ustugi Microsoft Office 365. Program Qutlook dziata rdwniez z kontami POP, IMAF | Exchange
ActiveSync.

Czy cheesz skonfigurowad program Outlook na potrzeby taczenia z kontem e-mail?

® Tak o
() Mie
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Dodaj konto b4

Automatyczne konfigurowanie konta
Konfiguruj recznie lub nawiaz polaczenie z innymi typami serwerdw,

O Konto e-mail

(®) Reczna konfiguraga lub obstuga dodatkowych typéw serwerdw <-._=
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Wybieramy ustuge zgodng z POP lub IMAP:

Dodaj konto X

Wybierz ustuge

O Ustuga zgodna z ustuga Outlook.com lub Exchange ActiveSync
Potacz sie z ustuga, taka jak Outlook.com, aby uzyskad dostep do wiadomoéci e-mail, kalendarza, kontaktdw i zadan

(@) POP lub IMAP € —
F
Potacz sie z kontem e-mail POP lub IMAP
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Kolejnym etapem bedzie wprowadzenie danych dotyczgcych naszego konta pocztowego:

Dodaj konto *

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dla konta,

ﬂﬁfomlacje o uzytkowniku Testowanie ustawien konta
Imig i nazwisko: Mazwa Uzytkownika Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, ze
i Wpisy 53 poprawne.
| Adres e-mail: uzytkownik@mnc.pl
4
Informacie o serwerze
Testuj ustawienia konta ...
Typ konta: POP3 -
- Automaty:znie przetestuj ustawienia konta po
Serwer poczty przychodzacej: poczta.mnc.pl kliknieciu praycisku Dalej
Serwer pocety wychodzacej (SMTPE | poczta.mnc.pl Dostarcz nowe wiadomosd do:
Informacje o logowaniu @ Mowy plik danych programu Qutlook
Mazwa uzytkownika: uzytkownik@mne.pl () Istnigjacy plik danych programu Outlook
Hasto: EEREREARS Przegladaj

Zapamietaj hasto

Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego
uwierzytelniania hasta Wiecej ustawien ..,
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W pole ,Imie i nazwisko” zgodnie z tekstem zataczonym w oknie wpisujemy dane, ktére
maja sie pojawia¢ w polu Od, gdy kto$ otrzyma od nas e-mail’a. Moze to by¢ nasze Imie i
nazwisko, badz tez po prostu nasza ksywka.

”"Adres e-mail” — W tym miejscu wpisujemy nasz adres mailowy, gdzie “uzytkownik” to nick
lub nazwa uzytkownika ustalona podczas podpisania umowy. Znajdziemy jg na raporcie
instalacyjnym. Jezeli podtgczajac sie do sieci MNC zdecydowalismy sie wybra¢ nazwe xxxx to
nasz adres e-mail w tym polu powinien wyglada¢ nastepujgco: xxxx@mnc.pl

Teraz czeka nas wybor protokétu odpowiedzialnego za odczyt poczty: IMAP lub POP3 oraz
uzupetnienie niezbednych danych, potrzebnych do prawidtowego jej dziatania.

Dodaj konto >

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dia konta,

Informacje o uiytkowniku Testowanie ustawien konta
Imig i nazwisko: Mazwa Uzytkownika Zalecane jest przetestowanie konta, aby zapewnic, ze
) wWpisy 53 poprawne.
Adres e-mail: uzytkownik@mne.pl
Fa - )
Informacje o serwerze
Testuj ustawienia konta ...
Typ konta: POP3 ~
e Automat_vcznie przetestuj ustawienia konta po
Serwer pocrty praychodzacej: pocta.mnc.pl kliknieciu prycisku Dalej
Serwer poczty wychodzace] (SMTPE | poczta.mnc.pl Dostarcz nowe wiadomosc do:
Informacje o logowaniu @ Mowy plik danych programu Outlook
Nazwa uzytkownika: uzytkownik@mnepl () Istniejacy plik danych programu Outlook
Hasho: EAAAARAA Przegladaj
Zapamietaj hasto
‘.Wmagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego 1 2
uwierzytelniania hasta

y _Z Wiecej ustawien ...
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Serwer poczty przychodzacej oraz wychodzacej ma zawsze takg samg wartosc:
poczta.mnc.pl

Nazwa uzytkownika jest rownowazna z polem ”"Adres e-mail”

Hasto — Pole to, to nic innego niz hasto jakie zostato wygenerowane na serwerze pocztowym. Jezeli
zaznaczymy opcje Zapamietaj hasto wowczas hasto bedziemy musieli wpisa¢ tylko tutaj (a po
ewentualnej zmianie — zdalnej na serwerze — zmiany w Outlook’u dokonujemy réwniez
tutaj), a przy kazdym sprawdzaniu poczty nie bedziemy musieli juz tego robié. Microsoft
Outlook bedzie automatycznie sprawdzat poczte, pamietajgc nasze hasto. Drugg opcja jest
odznaczenie tego pola. Wéwczas pole ,Hasto” stanie sie nieaktywne, a my bedziemy
podawac¢ hasto za kazdym razem przy sprawdzaniu poczty. Oznacza to w praktyce, iz za



kazdym razem gdy wcisniemy , Wyslij/Odbierz,, znajdujgce sie na pasku narzedzi w oknie
gtdbwnym programu, bedzie pojawiato sie okienko logowania, w ktérym bedziemy musieli
wpisac hasto.

Drugi krok, to przycisk Wiecej ustawien ktéry przenosi nas do okna Ustawienia internetowe;j
poczty e-mail. Zaznaczamy opcje jak na obrazku ponizej i udajemy sie do zakfadki
Zaawansowane.

Ustawienia internetowej poczty e-mail ¥

Dgélnelaawansowane $= 2

[ serwer wychodzacy (SMTE) wymaga uwierzytelniania ;
(®) Uzyj tych samych ustawien, co méj senwer poczty przychodzace]
OZanguj uZywajac

Zapamigtaj hasto
Wymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego uwierzytelniania hasta

OZanguj do serwera poczty przychodzace] przed wystaniem poczty

Konfiguracja ustawien zaawansowanych rézni sie w zaleznosci od tego z jakiego protokotu
poczty zdecydowalismy sie korzystac.

o Jezeli zdecydujemy sie na IMAP to ustawienia bedg wygladaty nastepujaco:

Ustawienia internetowej poczty e-mail X

Ogalne  Serwer wychodzacy Zaawansowane

Mumery portdw senwvera

Serwer przychodzacy (IMAF): Uzyj domyslnych 1

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu: | 551 w
Serwer wychodzacy (SMTF): | 465

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu:

Limity czasu senwera
Krotkie W Dtugie 1 minuta
Foldery

Sciezka folderu gtdwnego:

Elementy wystane
|:| Mie zapisuj kopii elementdw wystanych
Elementy usuniete

|:| Oznacz elementy do usuniecia, ale nie przenos ich automatycznie

Elementy oznaczone do usuniecia zostana trwale usunigte po
przeczyszczeniu elementow w skrzynce pocztowej.

Przeczyif elementy podczas przetaczania folderdw w trybie online
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e Jezeli zdecydujemy sie na POP3 to ustawienia bedg wygladaty nastepujaco:

Ustawienia internetowej poczty e-mail *

Ogdlne Serwer wychodzacy Zaawansowane

Mumery portow serwera

Serwer przychodzacy (POP3): Uzyj domyslnych

Ten serwer wymaga zaszyfrowanego potaczenia (55L1) 1

Serwer wychodzacy [SMTF):

Uzyj potaczenia szyfrowanego nastepujacego typu:

Limity czasu serwera
Krotkie W Dtugie 1 minuta
Dostarczanie
Pozostaw kopie wiadomoéci na serwerze

[ Usur z serwera po uphywie 14 2 dni

|:| Usun z serwera po usunieciu z _Elementéw usunietych”

W obu przypadkach musimy skonfigurowac¢ konto, aby korzystato ono z szyfrowania
potgczenia SSL (ma to na celu zabezpieczenie sesji, podczas ktérej wysytamy, badz tez
odbieramy poczte z serwera. Korzystajgc z SSL, nawet jesli kto$ , podstuchuje” naszg sesje,
dane s3g bezpieczne, gdyz to co taka osoba przechwytuje stanowi dla niej stos
bezuzytecznych zaszyfrowanych danych. Przy zastosowaniu klucza szyfrujgcego
odpowiedniej dtugosci, rozszyfrowanie danych z naszej sesji jest dla oséb trzecich
niemozliwe. Najwazniejszg rzecza jest ze przy nieszyfrowanym pofaczeniu, zaréwno nasza
nazwa uzytkownika jak i hasto sg przesytane na serwer w zaden sposéb niekodowane, jako
zwykty tekst. Nie stanowi wiekszego problemu przechwycenie takich danych, a wiecej chyba
nie trzeba). Dlatego tez sesje ,pocztowe” na naszym serwerze sg wiasnie szyfrowane za
pomocg protokotu SSL.

Wypetniamy numery portéw serwera oraz sposdb pofgczenia SSL i uwierzytelnienia jak na
rys. powyzej. Jak juz to zrobimy, klikamy Ok.

Ostatnig czynnoscia jaka nas czeka to Testowanie ustawien konta, program pocztowy w tym
momencie sprawdzi czy moze poprawnie wysta¢ oraz odebraé poczte na skonfigurowanym
adresie mailowym.



Dodaj konto *

Ustawienia konta POP i IMAP
Wprowadz ustawienia serwera poczty dia konta,

Informacje o uiytkowniku Testowanie ustawien konta

Imig i nazwisko: Mazwa Uzytkownika Zalgcanejest przetestowanie konta, aby zapewnic, e
wWpisy 53 poprawne.
Adres e-mail: uzytkownik@mnc.pl 1

Informage o serwerze

?"! Testuj ustawienia konta ...

Typ konta: POP3 T

Serwer poczty przychodzacej: poczta.mnc.pl i‘ﬁiﬁﬂifﬂ’f&'}ﬂfﬁ%iﬁﬁj ustawienia konta po
Serwer pocety wychodzacej (SMTPE | poczta.mnc.pl Dostarcz nowe wiadomoscdi do:

Informacje o logowaniu @ Mowy plik danych programu Qutlook

Nazwa uzytkownika: uzytkownik@mnc.pl O Istniejacy plik danych programu Outlook

Hasto: P Przegladaj

Zapamietaj hasto

W‘ymagaj logowania przy uzyciu bezpiecznego

uwierzytelniania hasta .,
oyt Wiecej ustawien ...
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Klikniecie przycisku Dalej zapisze i zakonczy konfiguracje konta pocztowego na platformie
Microsoft Outlook. Twoje konto e-mail jest juz poprawnie skonfigurowane do wspétpracy z
serwerem pocztowym sieci MNC.



